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	KARTA ZAPISU DZIECKA DO ŚWIETLICY SZKOLNEJ na rok 2025/2026
	KLASA_____

	DANE OSOBOWE UCZNIA

	IMIĘ/IMIONA
	
	DATA URODZENIA
	

	NAZWISKO
	
	

	ADRES ZAMIESZKANIA UCZNIA
	
	

	RODZICE/OPIEKUNOWIE PRAWNI

	MATKA/OPIEKUN PRAWNY
	Imię i nazwisko
	telefon

	OJCIEC/OPIEKUN PRAWNY
	Imię i nazwisko
	telefon

	WAŻNE INFORMACJE O ZDROWIU DZIECKA (CHOROBY, UCZULENIA, ALERGIE, DOLEGLIWOŚCI, PRZYJMOWANE LEKI)

	

	DODATKOWE INFORMACJE O DZIECKU

	Dziecko posiada orzeczenie	TAK/NIE
Dziecko ma przeciwwskazania lekarskie do zajęć ruchowych i sportowych na sali gimnastycznej lub boisku szkolnym	TAK/NIE

	OSOBY UPOWAŻNIONE DO ODBIORU DZIECKA INNE NIŻ RODZICE/OPIEKUNOWIE PRAWNI (w trakcie roku jest możliwość dopisania kolejnej osoby).

	IMIĘ I NAZWISKO
	SERIA I NR DOWODU OSOBISTEGO
	NUMER TELEFONU
	STOPIEŃ POKREWIEŃSTWA

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	SAMODZIELNE WYJŚCIA LUB WYJŚCIA Z OSOBĄ NIEPEŁNOLETNIĄ (NP.RODZEŃSTWO)

	Wyrażam/nie wyrażam* zgody na samodzielne wyjście mojego dziecka ze świetlicy w dniach (orientacyjnie):

	Poniedziałek 
Godz.
	Wtorek Godz.
	Środa Godz.
	Czwartek Godz.
	Piątek Godz.

	Wyrażam/nie wyrażam* zgody na wyjście ze świetlicy mojego dziecka w towarzystwie niepełnoletniej osoby (siostry, brata)

	Imię i nazwisko niepełnoletniej osoby
	

	Przyjmuję na siebie całkowitą odpowiedzialność za bezpieczeństwo dziecka podczas jego powrotu ze świetlicy do domu z osobą niepełnoletnią.
	Czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego


*niepotrzebne skreślić
Wyrażam zgodę na udział mojego dziecka w konkursach świetlicowych           TAK / NIE
REGULAMIN  ŚWIETLICY w SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 399 
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 12 w WARSZAWIE


ORGANIZACJA PRACY ŚWIETLICY
1. Świetlica szkolna przeznaczona jest dla uczniów Szkoły Podstawowej nr 399 mieszczącej się 
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 12 w Warszawie.
2. Świetlica pełni funkcję opiekuńczo-wychowawczą względem zapisanych do niej uczniów, którzy muszą dłużej przebywać w szkole ze względu na czas pracy rodziców/prawnych opiekunów.
3. Uczniowie mogą korzystać z opieki w świetlicy w godzinach: od 7.00 do 17.00.
4. Godziny pracy świetlicy mogą zostać zmienione i dostosowane do potrzeb uczniów oraz możliwości szkoły. O zmianie godzin pracy świetlicy decyduje dyrektor szkoły.
5. W świetlicy prowadzone są zajęcia w grupach wychowawczych.
6. Liczba uczniów w grupie nie może przekraczać 25 dzieci. Jeżeli oddział przekracza tą liczbę, to uczniowie umieszczani są w innej grupie.
7. Dokumentacja poszczególnych grup wychowawczych prowadzona jest na bieżąco zgodnie z obowiązującymi przepisami. 
8. Rodzice/opiekunowie prawni mogą z własnej woli doposażyć świetlicę w artykuły papiernicze
i kreatywne lub wnosić na rzecz świetlicy dobrowolne wpłaty do RR z dopiskiem „Świetlica”. Pieniądze uzyskane z dobrowolnych darowizn rodziców/prawnych opiekunów przeznaczone są na zakup sprzętu sportowego, gier dydaktycznych, artykułów oraz nagrody konkursowe.

ZASADY REKRUTACJI
1. Zapisu dziecka do świetlicy dokonuje zespół nauczycieli świetlicy na wniosek jego rodziców/prawnych opiekunów. Złożenie karty świetlicowej równoznaczne jest z zapisem dziecka do świetlicy.
2. Karta świetlicowa powinna być podpisana przez oboje rodziców w każdym wskazanym miejscu chyba, że wynika inaczej z sytuacji życiowej (dodatkowe dokumenty).

ZASADY POBYTU DZIECKA W ŚWIETLICY
1. Podczas zajęć zorganizowanych oraz zabaw dowolnych uczniowie są zobowiązani do utrzymywania porządku, kulturalnego zachowania i przestrzegania regulaminu świetlicy, który omawiany jest na początku roku szkolnego wspólnie z dziećmi. 
2. Dzieci razem z nauczycielami świetlicy dbają o estetyczny wygląd sali.
3. Opieka wychowawcza w świetlicy obejmuje okres od przyjścia dziecka do sali świetlicowej do wyjścia na lekcje, oraz po skończonych lekcjach do czasu wyjścia do domu pod opieką rodziców/prawnych opiekunów, starszego rodzeństwa (musi mieć ukończone 7 lat) lub osoby wymienionej w karcie zapisu.
4. Nauczyciele/przedstawiciele firm zewnętrznych, prowadzący zajęcia pozalekcyjne osobiście zabierają dzieci (zgodnie z przekazaną listą) ze świetlicy oraz odprowadzają z powrotem do grup po zakończeniu zajęć. Obligatoryjnym jest posiadania pisemnej zgody rodzica/opiekuna prawnego na udział w zajęciach dodatkowych. Powyższe zgody znajdują się w dokumentacji świetlicy.
5. Rodzic informuje nauczyciela świetlicy o zapisie (termin, czas trwania, miejsce zajęć) lub rezygnacji dziecka z zajęć pozalekcyjnych prowadzonych przez firmy zewnętrzne.
6. Po odebraniu dziecka ze świetlicy przez rodzica/prawnego opiekuna/osobę upoważnioną lub po samodzielnym opuszczeniu świetlicy przez ucznia, który posiada taką zgodę, uczeń nie może zostać ponownie objęty opieką świetlicową. Wyjątek stanowią uczniowie uczestniczący w zorganizowanych zajęciach pozalekcyjnych prowadzonych przez firmy zewnętrzne mające umowę podpisaną ze szkołą.
7. Nauczyciel świetlicy na bieżąco informuje rodziców/prawnych opiekunów o zachowaniu dzieci w trakcie pobytu w świetlicy (rozmowy indywidualne, Librus).
8. W przypadku nieodpowiedniego zachowania dziecka w świetlicy (zagrażającego bezpieczeństwu własnemu i innych dzieci) nauczyciel świetlicy zobligowany jest do powiadomienia telefonicznego rodziców/prawnych opiekunów. W takiej sytuacji rodzic powinien odebrać dziecko ze świetlicy. W przypadku wyżej wymienionych zachowań dziecka, szkoła może zawiadomić odpowiednie służby.
9. Za umyślnie szkody wyrządzone przez dziecko i zniszczenia przedmiotów będących wyposażeniem świetlicy szkolnej odpowiedzialność ponoszą rodzice/prawni opiekunowie i zobowiązani są do poniesienia kosztów ich naprawy/odkupienia.

ZASADY ODBIORU DZIECKA ZE ŚWIETLICY
1. Samodzielne wyjście ucznia, który ma ukończone 7 lat, jest możliwe tylko za pisemną zgodą rodziców/prawnych opiekunów.
2. Pracownik szkoły ma prawo sprawdzić tożsamość osoby odbierającej dziecko ze świetlicy szkolnej.
3. Rodzic/prawny opiekun, którego dziecko zapisane jest do świetlicy, a które odebrane zostaje zaraz po lekcjach zobowiązany jest zgłosić ten fakt nauczycielowi świetlicy lub nauczycielowi edukacji wczesnoszkolnej, który przekazuje stosowną informację nauczycielowi świetlicy.
4. Rodzice/prawni opiekunowie zobowiązani są do odebrania dzieci ze świetlicy do godziny 17.00. Każdorazowe sytuacje, w których opiekun nie może dotrzeć na czas zgłaszane są telefonicznie na numer 22 259 40 77 wewnętrzny 2.
5. Rodzic/opiekun prawny zgłasza chęć odbioru dziecka przez wideo domofon podając imię i nazwisko dziecka, klasę oraz stopień pokrewieństwa.
6. Jeśli rodzic/opiekun prawny nie odbierze dziecka o czasie, nauczyciel świetlicy próbuje nawiązać kontakt telefoniczny z rodzicem/prawnym opiekunem i ustala zasady dalszego postępowania. W przypadku nieodebrania telefonu nauczyciel świetlicy ma prawo wezwać odpowiednie służby. Z przebiegu zaistniałej sytuacji nauczyciel zobowiązany jest sporządzić notatkę.

Zapoznałam/zapoznałem	się	z	Regulaminem	Świetlicy.
	...............................................................
	.................................................

	(data i podpis matki lub opiekuna prawnego)
	(data i podpis ojca lub opiekuna prawnego)


Oświadczam, że dane podane w Karcie zapisu dziecka do świetlicy szkolnej  są zgodne ze stanem faktycznym.


KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH DLA RODZICA 
Na podstawie art. 13 ust.1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „Ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych” lub „Rozporządzenie”), informujemy, że: 
1) Zespół Szkolno-Przedszkolny nr 12 w Warszawie reprezentowany przez Dyrektora ZSP nr 12, przetwarza i jest Administratorem danych osobowych (dalej: „Administrator”) rodziców/opiekunów prawnych, zgłoszonych przez nich dzieci oraz osób upoważnionych przez rodziców/opiekunów prawnych  do działania w ich imieniu (kontakt pod adresem e-mail: sp399@eduwarszawa.pl). 
2) Administrator wyznaczył do kontaktu Inspektora ochrony danych, adres e-mail: mostasz@eduwarszawa.pl .
3) Administrator przetwarza dane osobowe rodziców/opiekunów prawnych oraz dane osobowe dzieci na podstawie: art. 6 ust. 1 lit. c Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych w celu realizacji zadań ustawowych, określonych w Ustawie – Prawo oświatowe z dn. 14 grudnia 2016 r. (Dz. U. z 2024 r., poz. 737 oraz Ustawy o systemie oświaty z dnia 7 września 1991r. (Dz. U. z 2024 r., poz. 750) w celu realizacji statutowych, zadań dydaktycznych, opiekuńczych i wychowawczych w placówce. 
4) Dane osobowe osób działających w imieniu rodziców/opiekunów prawnych przetwarzane są przez Administratora na podstawie ich zgody. 
5) Dane osobowe dzieci będą udostępniane wyłącznie organom lub podmiotom publicznym działającym w procesie opiekuńczo-wychowawczym na podstawie przepisów prawa, w tym kształtującym politykę edukacyjną Państwa. Ponadto dane te mogą być ujawnione następującej kategorii odbiorców świadczących na rzecz Administratora usługi: medyczne, informatyczne, kadrowo-księgowe, doradcze, audytowe, kontrolne, pocztowe. 
6) Dane osobowe rodziców/opiekunów prawnych oraz dane osobowe dzieci przetwarzane będą w celach w związanych z: 
a) prowadzeniem rekrutacji, 
b) wypełnianiem obowiązków określonych w przepisach prawa, w tym Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe oraz Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów dokumentacji (Dz.U. z 2024r poz. 50), 
c) monitoringiem realizowanym zgodnie z art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016r Prawo oświatowe, w Szkole Podstawowej nr 399 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 12 w Warszawie,
d) a także w przypadku, gdy jest to niezbędne do wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym. 
7) Dane osobowe osób działających w imieniu rodziców/opiekunów prawnych przetwarzane są wyłącznie w celu wskazanym w treści udzielonej przez nich zgody. 
8) Dane osobowe rodziców/opiekunów prawnych oraz dane osobowe zgłoszonych przez nich dzieci przetwarzane są przez Administratora przez okres pobytu dzieci w placówce w celach edukacyjnych, a także po tym czasie przez okres wskazany w przepisach szczególnych, w tym w przepisach o narodowym zasobie archiwalnym. 
9) Ze względu na fakt, że część danych osobowych przetwarzana jest na podstawie zgody, okres przetwarzania danych, o którym mowa powyżej, może ulec skróceniu, odpowiednio do momentu wniesienia sprzeciwu, cofnięcia zgody lub ustania celu ich przetwarzania. 
10) W związku z przetwarzaniem danych rodziców/opiekunów prawnych oraz danych osobowych zgłoszonych dzieci, rodzicom/opiekunom prawnym przysługuje prawo dostępu do treści tychże danych i otrzymania ich kopii, do ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia ich przetwarzania, a także prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych. 
11) W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody na przetwarzanie danych osobowych, osobie jej udzielającej przysługuje prawo do cofnięcia tejże zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność przetwarzania danych, które odbywało się przed jej cofnięciem. Zgoda ta może zostać wycofana poprzez bezpośredni kontakt z Administratorem za pośrednictwem adresu e-mail:  sp399@eduwarszawa.pl   lub kierując żądanie na adres Szkoły. 
12) W każdym przypadku - osobom, których dane przetwarzane są przez Administratora - przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 
00-193 Warszawa. 
13) Udostępnienie Szkole danych osobowych dziecka jest wymogiem ustawowym. Konsekwencją ich nieudostępnienia przez rodzica/opiekuna prawnego jest uniemożliwienie działalności statutowej Szkoły wobec dziecka. 
14) Dane osobowe osób działających w imieniu rodziców/opiekunów prawnych udostępniane są Szkole przez te osoby dobrowolnie, jednakże w przypadku ich nieudostępnienia i nie wyrażenia zgody na ich przetwarzanie przez Administratora, osoby te nie mogą działać w imieniu rodziców/opiekunów prawnych na terenie Szkoły, w tym odbierać dzieci ze Szkoły. 
15) Administrator nie przetwarza ww. danych osobowych w sposób zautomatyzowany, nie są one ponadto profilowane. 
16)Administrator przechowuje udostępnione dane osobowe zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.



      Warszawa, dnia .........................................	                    .......................................................................
        							          (podpis matki/ojca/opiekuna prawnego)
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